关于做好2018年本科教学基本状态数据采集工作的通知
各学院、部门（单位）：
根据教育部高等教育教学评估中心和浙江省教育评估院的通知，更好地配合相关专业即将进行的专业认证工作，现开展我校2018年本科教学基本状态数据采集工作，具体安排如下：
 一、数据采集依据
2018年教学基本状态数据采集依据是教育部高等教育教学评估中心《高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南》(2018年6月版)。
  二、责任任务分解：
学校教学基本状态数据采集工作领导小组：负责数据采集任务分工，负责疑难数据的协调与确定。
战略管理处：负责与高基报表相关的数据的汇总与审核，部分基础数据的填报与审核。
教学质量监测与评估处：负责全校数据采集的组织协调、数据汇总、审核、提交等工作。
职能部门：负责本部门的数据项统计、审核等工作；配合好其他部门相关数据的收集统计等。
学院（部）：配合职能部门做好基本数据的收集统计工作。
  三、 具体工作安排
    第一阶段：学习部署（9月21日—9月27日）
  1．9月底发放采集通知和采集相关电子材料给相关人员。
2. 9月底召开本科教学基本状态数据采集工作会议，出台工作方案、任务分解表和工作安排。
  3．9月25日下班前，各学院、部门确定本部门数据采集填报人员，（详见附件2）并将人员信息报送至教学质量监测与评估处梅丽君处，电子邮箱271929644@qq.com，联系电话：88218254。
    第二阶段：数据采集阶段（9月27日—10月10日）
   1.责任部门采集、填报2018年度数据。
   2.责任部门填写《浙江外国语学院教学工作状态数据采集质量监控表》（2018年版）。（详见附件1）
   3．责任部门领导进行数据审核，在审核通过的数据报表上签字，提交数据采集工作办公室（教学质量监测与评估处梅丽君处，雅正苑3幢405）。
   4．初始化状态数据库。
   第三阶段：数据填报阶段（10月10日—10月20日）
   1．将审核无误的2018年度数据，由数据录入人员在网上进行初步录入。
   2．10月15日之前，完成基础数据采集工作；10月22日前报送所有采集数据。
   第四阶段：数据审核提交阶段（10月22日—10月30日）
   1．领导小组对2018年度数据进行审核。
   2. 完成2018年度教学基本状态数据填报录入工作，向教育部评估中心提交数据。
四、其他事宜
1.各责任部门和学院（部）指定一名领导专门负责数据采集工作，并确定一名数据填报人员。并加入“浙外状态数据采集组”QQ群（群号137773130）。请严格按照各阶段工作时间点完成有关工作。
  2．部分数据项采集的协作部门要积极协助，协作部门采集的数据项应按照责任部门的要求采集，该数据项的内容正确性和文档规范性的审核由责任部门领导负责，审核未通过不能提交。
3.请注意数据的准确性，注意前两年数据的连续性。
  4．采集数据项内涵比较复杂，请认真学习《数据填报指南》的指标内涵说明和补充说明，按照指标内涵要求，可参考合格评估期间的数据，同时关注新的变化，尤其是新增的师范专业14张表。请务必注意统计时点，具体时间参考采集信息的时间标注。
[bookmark: _GoBack]  5．各责任部门提交的电子材料与纸质材料内容必须保持一致，纸质材料必须是电子材料的最终版，提交时填写《浙江外国语学院教学工作状态数据采集质量监控表》办理验收手续。
   6．数据采集工作将实行责任追究制度，按要求层层负责，认真填报数据，认真审核数据，保证数据质量。

教学质量监测与评估处
  2018年9月21日
附件1：

	浙江外国语学院教学基本状态数据采集质量监控表

	 部门：______________                                  数据采集年份：__2018__

	序号
	表格名称
	数据采集人
	数据审核人

	1
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　

	特殊情况说明
	　

	部门审核意见（部门负责人签字）
	　

	
	 浙江外国语学院教学数据采集办公室制表



附件2：
	浙江外国语学院2018年本科教学基本状态数据采集工作职能部门相关人员表

	序号
	责任部门
	责任人
	填报人
	填报人办公室电话
	填报人手机
	填报人QQ
	填报人邮箱

	1
	学校办公室（党委办公室、院长办公室合署）
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	党委学生工作部、学生处
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	战略管理处
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	教务处（实验室管理中心）
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	科研处（学报编辑部）
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	人事处
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	国际交流与合作处、港澳台事务办公室
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	计划财务处
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	公共事务与资产管理处
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	校园建设处
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	社会服务与合作处、师干训中心办公室
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	教学质量监测与管理处（教师教学发展中心)
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	信息化建设与管理处(教育技术中心)
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	团委
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	图书馆
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	后勤服务公司
	　
	　
	　
	　
	　
	　









	浙江外国语学院2018年本科教学基本状态数据采集工作二级学院（部）相关人员表

	序号
	学院（部）
	责任人
	填报人
	填报人办公室电话
	填报人手机
	填报人QQ
	填报人邮箱

	1
	英语语言文化学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	东方语言文化学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	西方语言文化学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	中国语言文化学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	国际经济与旅游管理学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	教育学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	跨境电子商务学院、科学技术学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	艺术学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	应用外语学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	马克思主义学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	体育教育部
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	国际学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	跨境电子商务创业学院
	　
	　
	　
	　
	　
	　



